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	CITTA’   DI   FERMO

Settore Urbanistica
Ufficio Pianificazione Urbanistica

Front Office
	Prot.
	
	Pervenuto


Oggetto: 
RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI Ai sensi dell’art. 22 e seguenti della L.241/90 e successive modificazioni ed integrazioni, del D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184 e del regolamento comunale di accesso dei cittadini alle informazioni ed agli atti e documenti amministrativi approvato con delibera di Consiglio Comunale n. 53 del 27/05/2010
Il sottoscritto _________________________________________________________________________ nato a ________________________________________ in data ___________________________________ e residente a _______________________________ in via ________________________________________ n. tel. ______________________ e-mail _______________________________________________

ai sensi del D.P.R. 28/12/2000 n. 445, sotto la propria responsabilità, dichiara di essere a conoscenza delle sanzioni penali di cui al D.P.R. 28/12/2000 n. 445 in caso di false dichiarazioni e di essere consapevole della veridicità delle dichiarazioni riportate sulla presente richiesta.

In qualità di
□
PROPRIETARIO/COMPROPRIETARIO/USUFRUTTUARIO
□
TECNICO INCARICATO dal sig. ________________________________________________________ (specificare se proprietario/confinante/etc.) _________________________________________________

Si allega alla presente richiesta delega con firma e copia documento del committente.

□
ALTRO (specificare) 

C H I E D E

	□
Visura
	□
Copia Semplice
	□
Copia Conforme

	□
Altro 



Della documentazione indicata a retro della presente richiesta, con riferimento alla pratica edilizia/condono edilizio n. 
 (in caso non siano noti gli estremi, indicare l’anno presunto di ricerca)

Presentata a nome di 

Fa presente che la situazione giuridicamente rilevante (comma 1, art.22, legge 241/90) che determina l’interesse per i citati documenti deriva dalla seguente motivazione 

	Con procedura
	□
Ordinaria
	□
Urgente (Entro 3 giorni lavorativi dalla presentazione,
       non applicabile in caso di notifica a controinteressati)


Allega alla presente:

· copia fotostatica della patente di guida/carta d’identità n° _____________ del _____________ rilasciata dal _______________________________________________ quale documento di identità

· versamento per diritti di segreteria da effettuarsi presso l’Ufficio Economato o mediante versamento su C/C postale n. 13720636 intestato al Comune di Fermo – Servizio Tesoreria 
· €   5,00 per ricerca di atti giacenti in archivio (ultimo biennio) con procedura ordinaria con la seguente causale: DIRITTI DI SEGRETERIA PER RICERCA ATTI ULTIMO BIENNIO
· € 10,00 per ricerca di atti giacenti in archivio (ultimo biennio) con procedura URGENTE (Entro 3 giorni lavorativi dalla presentazione) con la seguente causale: DIRITTI DI SEGRETERIA PER RICERCA ATTI ULTIMO BIENNIO CON URGENZA, non applicabile in caso di notifica a controinteressati
· € 10,00 per ricerca di atti giacenti in archivio (anni precedenti) con procedura ordinaria con la seguente causale: DIRITTI DI SEGRETERIA PER RICERCA ATTI ANNI PRECEDENTI

· € 20,00 per ricerca di atti giacenti in archivio (anni precedenti) con procedura URGENTE (Entro 3 giorni lavorativi dalla presentazione) con la seguente causale: DIRITTI DI SEGRETERIA PER RICERCA ATTI ANNI PRECEDENTI CON URGENZA, non applicabile in caso di notifica a controinteressati
· € 40,00 per copia conforme, da sommarsi ai diritti di ricerca di cui sopra
Il sottoscritto è consapevole che la richiesta verrà notificata agli eventuali controinteressati

Con osservanza

Fermo, li ___________
Firma

LA CONSULTAZIONE DEGLI ATTI RICHIESTI CON PROCEDURA ORDINARIA POTRA’ ESSERE EFFETTUATA ESCLUSIVAMENTE NEL POMERIGGIO DEL GIOVEDI’ dalle ore 16,00 alle ore 18,00.

LA DOCUMENTAZIONE SARA’ DISPONIBILE PRESSO IL FRONT-OFFICE PER 30 GIORNI DALLA RICHIESTA, DECORSO TALE TERMINE SARA’ ARCHIVIATA - Per informazioni chiamare 0734.284315


DOCUMENTAZIONE RICHIESTA:

	
	Descrizione
	numero copie
	Totale fogli A4
	Totale fogli A3
	

	□
	Domanda
	
	
	
	

	□
	Concessione, Autorizzazione o Permesso di Costruire
	
	
	
	

	□
	Relazione Tecnica
	
	
	
	

	□
	Elaborati grafici (copie in stralci formato A3-A4)
	
	
	
	

	□
	Verbale Commissione Edilizia del ___________ / _____________ / _____________
	
	
	
	

	□
	Parere Ufficio
	
	
	
	

	□
	Calcolo Oneri L. 10/77 e successive modifiche ed integrazioni
	
	
	
	

	□
	Titolo di proprietà
	
	
	
	

	□
	Documentazione Fotografica
	
	
	
	

	□
	Abitabilità
	
	
	
	

	□
	Parere per vincolo D.Leg.vo 42/2004
	
	
	
	

	□
	Parere per vincolo idrogeologico R.D.L. 3267/23
	
	
	
	

	□
	Parere dei Vigili del Fuoco
	
	
	
	

	□
	Altro Parere (specificare):
	
	
	
	

	□
	Atto di sottomissione - Legge Regionale n. 34/1975
	
	
	
	

	□
	Atto di vincolo di inedificabilità dell'area di pertinenza
	
	
	
	

	□
	Vincolo di destinazione d'uso (art. 14 punto 3 L.R. 13/90)
	
	
	
	

	□
	Atto di vincolo ai fini dell'art. 9 comma 5 della Legge 122/89
	
	
	
	

	□
	Convenzione (specificare):
	
	
	
	

	□
	Delibera di C.C. n.                 del 
	
	
	
	

	□
	Delibera di G.C. n.                 del 
	
	
	
	

	□
	
	
	
	
	

	□
	
	
	
	
	

	□
	
	
	
	
	

	□
	
	
	
	
	

	□
	
	
	
	
	

	□
	
	
	
	
	

	□
	
	
	
	
	

	
	
	Totale
	
	
	

	
	Fogli A4
	
	x 0,05
	
	

	
	Fogli A3
	
	x 0,08
	
	

	
	Costo copie
	Euro
	
	

	
	Diritti di ricerca
	Euro
	
	

	
	Totale
	Euro
	
	


Accetta inoltre di pagare per diritti di ricerca, visura e costo di riproduzione così come deliberato dalla Giunta Comunale con deliberazioni n. 596 del 17 settembre 1998 e n. 276 del 01/06/2010 di seguito schematicamente riportato:

· Costo di riproduzione (per ogni singola fotocopia)

· fotocopie formato A4 ed inferiori
 €   0,05
· fotocopie formato A4 ed inferiori fronte/retro
 €   0,10
· fotocopie formato A3
 €   0,08
· fotocopie formato A3 fronte/retro
 €   0,16
· Diritti di ricerca di atti giacenti in archivio (ultimo biennio) con procedura ordinaria 
 €   5,00
· Diritti di ricerca di atti giacenti in archivio (ultimo biennio) con procedura URGENTE
 € 10,00
· Diritti di ricerca di atti giacenti in archivio (anni precedenti) con procedura ordinaria
 € 10,00
· Diritti di ricerca di atti giacenti in archivio (anni precedenti) con procedura URGENTE
 € 20,00
N.B. Per le copie conformi vanno applicate n° 1 marca da bollo € 14,62 ogni foglio singolo formato A4, per i fascicoli n° 1 marca da bollo € 14,62 ogni 4 facciate, per gli elaborati grafici in eliocopia marca da bollo € 1,81, nonché diritti di segreteria per un importo pari ad € 40,00



Comune di Fermo


Riscossi Diritti di Segreteria


per un totale di € ……………


Boll. N° ______ del _________





Io sottoscritto ________________________________


Dichiaro di aver ritirato le copie sopra elencate.


Fermo, li ______________


					Firma





Parte riservata all’Ufficio


□	Effettuata notifica ai controinteressati prot._________ del ______________ 


	Ricevuta in data __________ Risposta all’accesso 	□	Positiva	□	Negativa





□	Si Autorizza  ______________________________________________________________________


□	Non si Autorizza ___________________________________________________________________


	Fermo, li ___________


Esito ricerca	Il Dirigente


□	Positivo	□	Negativo





Si fa presente, ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 che si procederà al trattamento dei dati da Lei forniti nel rispetto della normativa in materia di tutela del trattamento dei dati personali. I dati personali da Lei forniti sono raccolti con modalità telematiche e trattati, anche con l'ausilio di mezzi elettronici, direttamente dal Comune di Fermo per fini istituzionali.








